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COMO GENERAR Y DESCARGAR EL CERTIFICADO DE LA 
FORMACIÓN 

 

¿Cómo puedo generar y descargar el certificado con la relación de cursos? 

A través de la siguiente url (Recomendamos utilizar el navegador Chrome): 

https://www.valencia.es/apps/portalforma 

También puedes encontrar el enlace de acceso a  través de intranet en el icono:  

 

 

 

Sigue los siguientes pasos: 

1. Para acceder, el sistema pedirá que nos identifiquemos mediante una pantalla de control 
de acceso como la que se muestra a continuación. A la pantalla de inicio se accede previa 
introducción de la usuaria o del usuario y contraseña habituales de Novell (las que se utilizan 
para todas las aplicaciones corporativas). 

 

 

 

https://www.valencia.es/apps/portalforma
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2. En la parte derecha, además de la página Principal, encontramos los apartados Cursos y 
Solicitudes. 

 

 
 

 
 
Elegimos la opción del menú principal Cursos y aquí seleccionamos Histórico de mis cursos. 
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En la columna izquierda podremos: 

• seleccionar “Marcar todos” , si deseamos generar un certificado de todos los cursos 
realizados, o 

• seleccionar solo algunos cursos marcando o desmarcando los que nos interesen. 

Una vez marcada la selección deseada accionaremos el botón  situado en la parte 
superior derecha.  
 
 
En la pantalla siguiente podemos visualizar los cursos de los cuales se va a generar el certificado y el 
sumatorio de horas.  
 

 
 

En caso de no desear el certificado accionamos el botón para volver a la pantalla anterior. 
En caso de estar conformes con la información seleccionada accionamos el botón 

y se generará el certificado para adjuntar a la solicitud de participación en 
los procesos selectivos. 
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Ilustración 1. Ejemplo de certificado de relación de cursos realizados 

 
 
 


